ANEXO I. PROGRAMA

Tema 1. La Constitucién Espainola de 1978.
Tema 2. El Estatuto de Autonomia de Extremadura.
Tema 3. La Ley 7/1985, de 2 de abril, de Bases del Régimen Local.

Tema 4. Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades
Locales

Tema 5. Ley 17/2010, de 22 de diciembre, de mancomunidades y entidades locales
menores de Extremadura: Mancomunidades de municipios y de entidades locales
menores.

Tema 6. Estatutos de la Mancomunidad de Municipios Sierra de Gata.

Tema 7. El Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba
el texto refundido de la ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.

Tema 8. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Tema 9. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.
Disposiciones generales, principios de actuacion y funcionamiento del sector publico:
Disposiciones generales. Funcionamiento electronico del sector publico.

Tema 10. Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién
publica y buen gobierno: Transparencia de la actividad publica.

Tema 11. La Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de datos de
caracter personal y garantia de los derechos digitales.

Tema 12. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Tema 13. Ley 2/2011, de 31 de enero, de desarrollo y modernizacion del turismo de
Extremadura.

Tema 14. Procesadores de texto: Word. Principales funciones y utilidades. Creacion y
estructuracion del documento. Gestion, grabacidon, recuperacion e impresién de
ficheros. Personalizaciéon del entorno de trabajo. Hojas de calculo: Excel. Principales
funciones vy utilidades. Libros, hojas y celdas. Configuracion. Introduccion y edicion de
datos. Férmulas y funciones. Graficos. Gestion de datos. Personalizacion del entorno
de trabajo.

Tema 15. Sistemas operativos WINDOWS: Entorno grafico: Ventanas, iconos y menus
contextuales, cuadros de dialogo. El escritorio y sus elementos. El explorador de
Windows. Gestion de carpetas y archivos. Operaciones de busqueda. Correo
electrénico: conceptos elementales y funcionamiento. Nociones basicas de seguridad
informatica.



